
 

 

 های سازمانیفرم شرح وظایف پست 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

  :عنوان واحد سازمانی 
 ی فرودگاه  زیو تجه  نیدفتر تام

  عنوان پست:
 یفرودگاه   زاتیکارشناس مسئول تجه

  :شماره پست
228 

 

 ت یتحت مسئول مانکاران یعملکرد کارکنان و پ یاب ی در ارز  یو همکار یهماهنگ -1

 .  PBB BHS ی ستمهایس ی رونگهداریتعم ،یامور مربوط به راهبر  هیو نظارت بر کل یهماهنگ -2

 فرودگاه جهت باز کردن پاکت مناقصات  PBB BHS یستمهایس  یدستگاهها رات یو تعم ینگهدار ،یمربوط به راهبر یکارشناس متیق شنهادیپ -3

 . BHSو   PBBجهت بهبود عملکرد    یزیر  برنامه  -4

 .  PBB BHS  یستمهایاز س یمستمر و کارشناس یدهایبازد  -5

 . PBB BHS  یستمهایس  یو نگهدار ر یمربوط به تعم یمستمر و کنترل امور فن یدهایبازد  -6

 .  PBB  ،BHS یستمهایس  یمربوط به بروز رسان  یها نهیدر زم ی وفن یعلم یهایو برررس قاتیتحق انجام  -7

 یمنی و ا ییاجرا یفن یدستورالعملها  میو تنظ هیدر ته یهمکار -8

 . PBB BHS یستمهایمربوط به س یستمهایس زاتیتجه یداری خر ای  ریتعم ضی،تعو  یازسنجیو ن  یمطالعه و بررس -9

 راهکار جهت رفع آنها .  هی نواقص موجود و ارا   شنهادهایانجام شده به همراه اعلام پ یدهایاز بازد   یمستمر فن ی گزارشها هینظارت بر ته -10

 .  PBB  ،BHS  یستمهایس  یداریمربوط به خر  یو اختصاص یمشخصات فن هیدر ته یهمکار -11

  نی ب  یاستانداردها نی طبق آخر PBB BHS  یستمهاینمودن س  نهیدر خصوص به ینالیو ترم یساتیتاس  ی تعامل و ارتباط با سازندگان دستگاهها -12

 المللی. 

  . PBB BHS  یستمهایپروژه ها ، س یو بازساز ی، بهساز دیاعتبارات مربوط به خر   یزیبرنامه ر  -13

 فرودگاه و ارائه گزارش به مافوق  یو برودت یحرارت یدستگاهها  یمشخصات فن مانکارانیکارکرد پ تی موضوعات مربوط به وضع یبررس -14

 مافوق مقام  یاز سو یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا ر یانجام سا  -15

  امور ری و عنداللزوم سا د ینما  فه ینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا ستمیس  تی ریالزامات مد  تی با رعا ف یوظا یپست موظف است در اجرا ن یشاغل ا  -16

 و مرتبط با شغل را انجام دهد. یارجاع

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 ی ابیاط رضایعل 

 زیو تجه نیکل دفتر تام ریمد

 ی فرودگاه

 

  زیو تجه نیکل دفتر تام ریمد  ی ابیاط رضایعل  تاييد كننده وظايف 

 ی فرودگاه
 

 ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 

سرپرست د فتر تشکیلات و  

 بودجه 
 


